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PORTARIA N° 073, DE 01 DE OUTUBRO DE 2024.

EMENTA: Institui norma interna, aprovada pela
Diretoria, que disciplina a utilizacao
compartilhada do(s) escritério(s) de
“coworking”, no ambito do Crea-PE, e da
outras providéncias

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de
Pernambuco — Crea-PE, no uso das atribuicbes legais e regimentais que |lhe séo
conferidas pelo art. 86 do Regimento Interno deste Conselho, sem prejuizo de outros
dispositivos que regulem a matéria,

CONSIDERANDO a oportunidade e a conveniéncia administrativas;

CONSIDERANDO o surgimento e crescimento — cada vez maior — da
modalidade de trabalho denominada de “coworking”, que significa cotrabalho,
trabalho colaborativo ou trabalho cooperativo, e se baseia no compartiihamento de
espaco e recursos de escritdério, reunindo pessoas que nao trabalham
necessariamente para a mesma empresa ou na mesma area de atuacgao;

CONSIDERANDO a possibilidade de prestacao de servigos de utilizagao
de sala(s) privativas, posicdo(ées) de trabalho compartilhado (fixo e rotativo),
cabine(s) de estudo e demais dependéncias comuns, com a instalacao de escritérios
de “coworking”;

CONSIDERANDO o interesse de profissionais fazerem eventual uso de
escritorio(s) de “coworking”, como alternativa viavel e adequada ao fortalecimento
das profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea, no ambito do Estado de
Pernambuco, através do aumento da produtividade e do incremento da rede de
relacionamentos (networking), assim como para favorecer o surgimento e
amadurecimento de ideias e projetos em equipe;

CONSIDERANDO o interesse e a possibilidade de instalacdo de
escritorio(s) de “coworking”, no ambito do Estado de Pernambuco, para utilizagédo
compartilhada de profissionais, devidamente registrados e regulares com o Crea-PE;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o(s) escritorio(s) de
“‘coworking”, para garantir condicbes adequadas de utilizagdo compartilhada dos
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servicos prestados e de suas dependéncias, pelos respectivos beneficiarios, no
ambito do Crea-PE;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo dos normativos internos,
sobretudo com relagdo a utilizagdo e funcionamento do(s) escritério(s) de
“‘coworking” instalado(s) pelo Crea-PE;

CONSIDERANDO o compromisso assumido pela atual gestdo do Crea-
PE, triénio 2024/2026, no sentido de fortalecer as profissbes abrangidas pelo
Sistema Confea/Crea, no ambito do Estado de Pernambuco, proporcionando aos
profissionais todas as condi¢cdes para que possam exercer suas atividades com zelo,
exceléncia, comprometimento e dedicagao;

CONSIDERANDO a Decisao D/PE n° 073/2024, exarada pela Diretoria do
Crea-PE, em sua 192 reuniao, realizada em 26 de setembro de 2024, que aprovou a
norma interna que disciplina a utilizagdo compartilhada do(s) escritério(s) de
“coworking”, no ambito deste Conselho;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Norma Interna, aprovada pela Diretoria, que disciplina a
utilizacao compartilhada do(s) escritério(s) de “coworking”, no ambito do Crea-PE;

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando-se eventuais
disposi¢cdes em contrario.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Eng. Civ. Adriano Antonio de Lucena
Presidente do Crea-PE
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PORTARIA N° 073, DE 01 DE OUTUBRO DE 2024.
Norma Interna, aprovada pela Diretoria, que disciplina a utilizagao
compartilhada do(s) escritério(s) de “coworking”, no ambito do Crea-PE

CAPITULO | — DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Norma Interna, aprovada pela Diretoria, tem por finalidade
definir conceitos, estabelecer diretrizes e disciplinar condigdes adequadas e
procedimentos gerais, para utilizagdo compartilhada do(s) escritério(s) de
“coworking”, composto(s) de sala(s) privativas, posicdo(ées) de trabalho
compartilhado (fixo e rotativo), cabine(s) de estudo e demais dependéncias comuns,
sendo aplicavel a profissionais, devidamente registrados e regulares com o Crea-PE,
para fazerem uso dos servicos prestados e suas dependéncias.

CAPITULO Il - DAS DEFINIGOES

Art. 2° Para efeito desta norma, adotam-se as seguintes defini¢des:

| — Usuario(s): profissional(is) devidamente registrados e regulares com o
Crea-PE;

Il — Escritério de “coworking”: espagos compartilhados, contendo, em
geral, sala(s) privativas, posicao(ées) de trabalho compartilhado (fixo e rotativo),
cabine(s) de estudo e demais dependéncias comuns.

CAPITULO Ill - DAS CONDIGOES GERAIS DE UTILIZAGAO

Art. 3° O(s) usuario(s) podera(do) utilizar o(s) enderego(s) do(s)
escritorio(s) de  “coworking” como endereco para recebimento de
correspondéncia(s).

Art. 4° O(s) usuario(s) tera(do) direito de usar o(s) escritorio(s) de
“coworking”, que é(sao) composto(s) de sala(s) privativas, posi¢cao(des) de trabalho
compartilhado (fixo e rotativo), cabine(s) de estudo e demais dependéncias comuns,
salvo situagdes excepcionais, devidamente justificadas, obrigando-se a obedecer e
cumprir, com absoluto rigor, todas as regras dispostas nesta Norma Interna,
disponivel, também, no sitio oficial do Crea-PE, cujo endereco eletronico é:
www.creape.org.br, assim como respeitar as posturas municipais, estaduais e
federais eventualmente pertinentes ao uso e ocupagédo do(s) escritorio(s) de
“coworking’.
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Art. 5° O(s) usuario(s) deve(m) pautar a utilizagado do(s) escritério(s) de
“coworking” de maneira a ndo causar desconforto e/ou embaragos, seja a outro(s)
usuario(s), seja a servidor(a)(es)(s), colaborador(a)(es)(s) e/ou qualquer(quaisquer)
integrante(s) do Crea-PE, no exercicio de seu cargo e/ou fungao.

Paragrafo unico. O(s) usuario(s) interessado(s) na utilizagdo do(s)
escritorio(s) de “coworking” devera(ao) contactar a Coordenagao de Atendimento
ao Publico (CAP), ou a area que eventualmente vier a Ilhe substituir, através do(s)
meio(s) disponibilizado(s), para registrar, de acordo com a respectiva possibilidade
de uso, o agendamento da(s) sala(s) privativas, posicdo(ées) de trabalho
compartilhado (fixo e rotativo), cabine(s) de estudo e/ou demais dependéncias
comuns, com indicacao do dia e horario de seu interesse.

Art. 6° O(s) escritorio(s) de “coworking” funcionara(do) no(s) mesmo(s)
horario(s) de atendimento(s) definido(s) para a Sede e/ou para a(s) Inspetoria(s)
Regional(is) do Crea-PE, podendo sofrer alteragcbes, em situagdes excepcionais,
sem que isso implique em falta e/ou falha da prestacdo do(s) respectivo(s)
servico(s).

Art. 7° O agendamento da(s) sala(s) privativas, posi¢cao(des) de trabalho
compartilhado (fixo e rotativo), cabine(s) de estudo e demais dependéncias comuns
obedecera as seguintes regras:

| — O agendamento devera ser efetivado, através do(s) meio(s) de contato
disponibilizado(s) pela Coordenagao de Atendimento ao Publico (CAP), ou a area
que eventualmente vier a lhe substituir, desde que satisfeitas as seguintes
condigoes:

a) Se houver disponibilidade na data e horario de interesse do usuario,
vedada qualquer alteracao;

b) Se o horario de interesse do usuario estiver dentro do horario de
funcionamento do escritorio de “coworking”; e

c) Se o usuario estiver regularmente registrado e em dia com suas
obrigagdes, junto ao Crea-PE;

Il - O agendamento devera ser solicitado com antecedéncia minima de
24h (vinte e quatro horas) da data e horario de interesse do usuario, salvo nos casos
em que houver disponibilidade imediata de utilizacao; e

lll — A utilizagéo ficara limitada, por usuario, a, no maximo, 4 (quatro)
horas por dia, em dias alternados, ou 2 (duas) horas por dia, em dias sucessivos,
vedada qualquer prorrogagao.

§ 1° Nao sera permitido o agendamento de periodo superior no mesmo
dia.
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§ 2° Sera permitido o registro de fila de espera, cabendo ao(s) usuario(s)
verificar(em), junto a(s) secretaria(s) do(s) escritorio(s) de “coworking” do CREA-PE,
a ocorréncia de eventual desisténcia de agendamento(s) anterior(es).

§ 3° A eventual desisténcia e/ou cancelamento de agendamento(s)
anterior(es) deve(m) ser comunicado(s) a(s) secretaria(s) do(s) escritorio(s) de
“coworking” do Crea-PE.

Art. 8° Durante a utilizagao do(s) escritorio(s) de “coworking” do Crea-PE,
o(s) usuario(s) devera(ao) apresentar-se no dia e horario do agendamento de seu
interesse, no respectivo enderego, para utilizacdo da(s) sala(s) privativa(s),
posicdo(des) de trabalho compartilhado (fixo e rotativo), cabine(s) de estudo e
demais dependéncias comuns.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, no caso de eventual(is) atraso(s),
o(s) usuario(s) contara(ao) com um periodo de, no maximo, 30 (minutos) de
tolerancia, findos os quais o(s) agendamento(s) sera(do) cancelado(s) e liberado o
espaco para utilizagdo por outro usuario, com a dedugdo do tempo de tolerancia
concedido, além de vedada(s) a(s) realizagcao(des) de novo(s) agendamento(s), pelo
periodo de 15 (quinze) dias, pelo(s) usuario(s) faltoso(s).

Art. 9° Durante o periodo de utilizagdo do(s) escritorio(s) de “coworking”
do Crea-PE, sera(do) disponibilizado(s) ao(s) wusuario(s) o uso de
microcomputador, com acesso a internet, editor de texto e programas de apoio
profissional, cuja utilizagdo fica limitada, unica e exclusivamente, ao periodo de
utilizacdo da(s) sala(s) privativas, posigao(ées) de trabalho compartilhado (fixo e
rotativo), cabine(s) de estudo e demais dependéncias comuns, na data e horario
agendados, assim como dentro das condi¢des definidas nesta Norma Interna.

Art. 10. Fica vedada a utilizagao dos servigos de internet, para uso alheio
ao atendimento do(s) usuario(s), sendo proibido, ainda, o acesso a paginas da rede
mundial de computadores (paginas web) de conteudo pornografico, ilegal, perigoso
e/ou que exponha de qualquer modo o Crea-PE a danos de qualquer natureza.

Art. 11. O(s) escritério(s) de “coworking” do Crea-PE manterao programas
(software) de controle de acesso a rede mundial de computadores (web), podendo, a
seu critério, bloquear o acesso a sitios (sites) indesejaveis, assim como que
incentivem a violéncia, discriminacdo, pedofilia, prostituicdo e/ou outros,
considerados improprios ao ambiente de trabalho, ilegais e/ou prejudiciais de
qualquer forma ao(s) usuario(s).
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Art. 12. O(s) escritério(s) de “coworking” do Crea-PE isenta(m)-se de
qualquer responsabilidade pela eventual ocorréncia de furtos, roubos e/ou qualquer
outro crime ou contravencao penal, em suas dependéncias.

Paragrafo unico. Na eventual ocorréncia de fatos desta natureza, as
providéncias correspondentes ao registro policial e, se necessario, ao registro
judicial sdo de responsabilidade do(s) usuario(s) que se sentir(em) prejudicado(s).

Art. 13. E dever do(s) usudrio(s) zelar(em) pela seguranca e pelo
patrimdnio existente na(s) sala(s) privativas, posigao(des) de trabalho compartilhado
(fixo e rotativo), cabine(s) de estudo e demais dependéncias comuns do(s)
escritorio(s) de “coworking”, além de manter o espago limpo, lavar as lougas e
talheres utilizados, nao deixar alimentos pereciveis e, ao sair do local, desligar o(s)
aparelho(s) eletrdnico(s) utilizado(s), para evitar desperdicios e prejuizos de
qualquer natureza.

Art. 14. No caso de visita(s) relacionada(s) com o exercicio de atividades
privativas das profissbes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea, ou seja, de
cliente(s), colega(s) de trabalho, fornecedor(es), entre outras, deverdo ser
respeitadas todas as exigéncias e recomendacgdes estipuladas nesta Norma Interna,
especialmente com relagdo aos ruidos e voz alta, para evitar aglomeragdes e
tumulto, entre outras coisas de semelhante natureza.

Art. 15. A evidéncia da ocorréncia de qualquer situacdo emergencial nas
dependéncias do(s) escritorio(s) de “coworking”, tais como: curto circuito, incéndio,
vazamento de agua, putrefagdo de substancia, entre outras, e, estando o(s)
usuario(s) ausente(s), fica(m) o(s) colaborador(a)(es)(s) do Crea-PE autorizado a
ingressar na(s) sala(s) privativas, posi¢cao(ées) de trabalho compartilhado (fixo e
rotativo), cabine(s) de estudo e demais dependéncias comuns, para solucionar e/ou
contornar o problema, sendo o custeio de eventuais despesas, oriundas das
medidas emergenciais adotadas, de inteira responsabilidade do(s) usuario(s), salvo
se constatado que a situacdo emergencial n&o foi causada por sua(s) culpa(s).

CAPITULO IV — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 16. O(s) usuario(s) declara(m) e reconhece(m) que as atividades
desenvolvidas nas dependéncias do(s) escritorio(s) de “coworking” do Crea-PE séo
totalmente legais, n&o infringindo qualquer norma civel, criminal, fiscal, tributaria,
previdenciaria e/ou trabalhista prevista na legislacéo brasileira, sendo, portanto, os
unicos e exclusivos responsaveis pela definicdo de suas atividades e por seu
desempenho, ainda que insatisfatorio aos seus negocios.
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Art. 17. Fica assegurado ao Crea-PE o pleno e integral ressarcimento de
todo e qualquer dano e/ou prejuizo que venha a lhe ser causado pelo(s) usuario(s),
em razdo do mau uso do(s) escritério(s) de “coworking” e dos servigos prestados, ou
de dividas inadimplidas e sob sua responsabilidade.

Art. 18. O Crea-PE n&do tera nenhuma participacdo advinda do(s)
eventual(is) recebimento(s) de remuneragdo(ées), honorario(s), lucro(s),
dividendo(s) e qualquer(quaisquer) espécie(s) de ganho(s), no exercicio de sua(s)
atividade(s), pelo(s) usuario(s), assumindo este(s) exclusiva responsabilidade
pelo(s) ato(s) praticado(s) nas dependéncias do(s) escritorio(s) de “coworking”.

Art. 19. Toda e qualquer relagédo negocial havida entre o(s) usuario(s) e
terceiros, nas dependéncias do(s) escritorio(s) de “coworking”, e/ou em decorréncia
das atividades por ele(s) exercida(s), ndo gera nenhum tipo de obrigagdo e/ou
responsabilidade solidaria ou subsidiaria para o Crea-PE, em face de qualquer do(s)
contraentes(s).

Art. 20. O(s) escritério(s) de “coworking” ndo se responsabiliza(m) por
acidentes ocorridos com o(s) usuario(s), no interior de suas dependéncias, seja por
mau uso dos equipamentos disponibilizados, seja por problemas de saude pré-
existentes.

Art. 21. O(s) usuario(s) autoriza(m) a livre veiculacdo de nome e/ou
imagem, gratuitamente, pelo(s) escritorio(s) de “coworking”, que pode(m), a seu
critério, exibi-la em seus meios de comunicagao, tais como: sitio eletrénico (site),
midias sociais, eventos, material de propaganda, etc.

Art. 22. Fica recomendado ao(s) usuario(s) o(s) escritorio(s) de
“coworking” do Crea-PE que utilizem vestimentas adequadas e mantenham o decoro
do exercicio profissional, por se tratar de espaco compartilhado, ainda que em
eventual(is) sala(s) privativa(s).

Art. 23. O(s) escritério(s) de “coworking” do Crea-PE valoriza(m) a
colaboracdo e o debate, mas o objetivo €& que o(s) usuario(s) seja(m)
autossuficiente(s), significando, sempre que possivel, que este(s) solucione(m)
sozinho(s) eventuais duvidas, sem perturbar outro(s) usuario(s) com
questionamentos desnecessarios, como por exemplo: senha da rede de
computadores e acesso a internet sem fio (rede wi-fi), e/lou que lhes serao
previamente informados pela(s) secretaria(s).
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Art. 24. O(s) escritorio(s) de “coworking” do Crea-PE, assim como a
inovacado e o empreendedorismo, é(sdo) beneficiado(s) com a propaganda “boca-a-
boca”, ficando o(s) usuario(s) autorizado(s) a promové-la, com responsabilidade,
para incremento de sua rede de relacionamentos (networking), compartilhando a
localizagédo (fazendo check-in), postando fotos e curtindo e compartilhando o perfil
oficial, nas redes sociais.

Art. 25. Os casos omissos desta Norma Interna serdo resolvidos pela
Presidéncia (PRE) do Crea-PE, de acordo com a legislagdo vigente e todos os
normativos internos editados pelo Sistema Confea/Crea.

Recife/PE, 01 de outubro de 2024.
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